Diario Oficial

Municipio de [jaci

PREFEITURA MUNICIPAL DE 1JACI
Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N.° 1.535/2026 DE 05 DE JANEIRO DE 2026

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 888, DE 23 DE OUTUBRO DE
2006, PARA CRIAR CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO,
DUAS FUNGOES GRATIFICADAS, ALTERA DENOMINAGAO DE
CARGO COMISSIONADO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de ljaci aprova e eu Prefeito Municipal sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados na estrutura de pessoal da Camara Municipal:

I — um cargo de Assessor de Contabilidade e Finangas, de provimento
comissionado;

Il — uma fungao gratificada de Encarregado do Servigo de Contabilidade.

IIl — uma funcgéao gratificada de Encarregado do Servigo de Controle Interno

§ 1° As fungdes de que trata o inciso Il serdo atribuidas exclusivamente a servidor
ocupante de cargo de provimento efetivo na Camara Municipal.

§ 2° O servidor nomeado para o exercicio de qualquer das fungdes de que trata o
inciso |l fardo jus a uma gratificacdo no valor correspondente a 20%(vinte por cento) do
seu vencimento basico.

Art. 2° O cargo comissionado de Assessor Parlamentar da Mesa passa a
denominar-se Assessor Parlamentar.

Paragrafo unico. Ficam criados na estrutura de pessoal da Camara Municipal mais
dois cargos comissionados de Assessor Parlamentar.

Art. 3° O cargo comissionado de Diretor da Comunicagdo passa a denominar-se
Assessor de Comunicagao.

Art. 4° Os anexos |, lll, IV, VI, VIl e VIII, da Lei complementar 888, 23 de outubro de
2006, passam a vigorar com as seguintes alteragées:
ANEXO |
QUADRO DE CARGOS
DENOMINACAO DO CARGO NUMERO DE VAGAS PROVIMENTO
Agente Legislativo 02 Efetivo
Assessor de Comunicagao 01 Comissionado
Assessor de Contabilidade e 01 Comissionado
Finangas
Assessor Juridico 01 Comissionado
Assessor Parlamentar 01 Comissionado
Supervisor Administrativo, 01 Efetivo
Financeiro e Contabil
ANEXO Il
QUADRO DE NiVEL DE ESCOLARIDADE POR CARGO
DENOMINACAO DO CARGO | ESCOLARIDADE MiNIMA EXIGIDA |

Edicdo n° 001 — Segunda Feira, 05 de Janeiro de 2025 Pagina 1 de 53



Diario Oficial

Municipio de [jaci

PREFEITURA MUNICIPAL DE 1JACI
Estado de Minas Gerais

Agente Legislativo Ensino Médio Completo
Assessor de Comunicacgao Ensino Médio Completo
Assessor de Contabilidade e Financas Ensino Médio Completo + Registro no CRC
ou Ensino Superior em Administragédo ou
Contabilidade.

Assessor Juridico Ensino Superior em Direito + Registro na
OAB
Assessor Parlamentar Ensino Médio Completo
Supervisor Administrativo, Financeiro e Ensino Médio completo, técnico em
Contabil contabilidade + registro no CRC
ANEXO IV
TABELA DE VENCIMENTO POR CARGO
CARGO CLASSE SALARIAL VENCIMENTO INICIAL
Agente Legislativo [
Assessor de Comunicagao .. R$ 2.268,73
Assessor de Contabilidade 3 R$ 4.200,00
Financas
Assessor Juridico R$ 7.011,00
Assessor Parlamentar R$ 2.268,73
Supervisor Administrativo, 1
Financeiro e Contabil

ANEXO V

ANEXO VI
QUADRO DE JORNADA DE TRABALHO SEMANAL DOS CARGOS EFETIVOS E
COMISSIONADOS

CARGO VENCIMENTO INICIAL

Agente Legislativo 40 horas
Assessor de Comunicagao Natureza Comissionada
Assessor de Contabilidade e Financas Natureza Comissionada
Assessor Juridico Natureza Comissionada
Assessor Parlamentar Natureza Comissionada

Supervisor Administrativo, Financeiro e 40 horas

Contabil
ANEXO VII

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DOS CARGOS EFETIVOS E COMISSIONADOS

DENOMINAGAO: AGENTE LEGISLATIVO — PROVIMENTO EFETIVO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio completo
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ATRIBUICOES DO CARGO - executar trabalhos de digitagdo, calculos, escrituragdo de
livros e fichas; organizar arquivos; registrar entrada e saida de correspondéncias;
executar trabalhos de limpeza em prédios do Poder Legislativo Municipal, cedidos ou
conveniados; zelar pela conservagao, limpeza, manutengao dos mobiliarios da Camara
Municipal; executar trabalhos de copa e cozinha; servir cafezinhos em reunides da
Camara ou atos civicos e/ou comemorativos; preparar minuta de atas de reunibes; redigir
e fazer a leitura de atas de reunides; comparecer as reunides extraordinarias e ordinarias
da Camara Municipal; atender telefone; transmitir mensagens via telefone e outros meios
eletrénicos; executar trabalhos de mensageiros; auxiliar nos trabalhos de finangas,
contabilidade e gerenciamento de pessoal; ler matérias recortando e colecionando
assuntos de interesse da Camara Municipal; auxiliar o trabalho do assessor juridico;
hastear e arrear bandeiras em dias festivos ou em comemoragdes civicas; efetuar
pagamento de guias de arrecadagdo em bancos; catalogar leis; redigir oficios e
memorandos; zelar pela observancia de todas as normas de higiene e seguranga no
trabalho; executar outras tarefas, atribuigbes, trabalhos, servicos e/ou procedimentos
determinados pelo Presidente da Camara Municipal e compativeis com sua area de
atuacao e/ou conhecimento.

DENOMINAGAQ: ASSESSOR DE COMUNICAGAO — PROVIMENTO COMISSIONADO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

Ensino Médio completo

ATRIBUICOES DO CARGO - Trabalhos externos e internos de apoio ao Presidente a
Camara, Mesa Diretora, Vereadores, Comissbes Permanentes e Provisorias e érgdos
internos da Camara na criagéo, formatagéo e divulgagdo de matérias em atendimento ao
principio da publicidade no sitio da Camara Municipal, dos trabalhos politicos e
legislativos dos Vereadores, visitas reunibes, eventos e solenidades, zelar pela
observancia de todas as normas de higiene e seguranga no trabalho; executar outras
tarefas, atribuicoes, trabalhos, servigos e/ou procedimentos determinados pelo Presidente
da Camara Municipal e compativeis com sua area de atuagao e/ou conhecimento;

DENOMINACAO — ASSESSOR DE CONTABILIDADE e FINANGCAS — PROVIMENTO
COMISSIONADO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Formacgao na area de Contabilidade + Registro no CRC.

ATRIBUICOES DO CARGO - Assessorar os ftrabalhos de contabilidade, finangas,
administragéo de pessoal, patriménio, almoxarifado, nos termos das exigéncias de 6rgaos
de controle interno e externos, supervisionar balancetes mensais; saldos bancarios;
elaboragdo de proposta de despesas para inclusdo nos orgcamentos e demais
instrumentos de planejamento, assessorar na prestagdo de contas mensais e anuais a
6rgédos de controle interno e externo e quando solicitadas por vereadores e cidadaos;
assessorar na emissao e controle de guias de recolhimentos previdenciarios; formularios;
informar através de formularios préprios os recolhimentos previdenciarios; assessorar o
setor de pagamento e dos recolhimentos descontados em folha de pagamento, zelar pela
observancia de todas as normas de higiene e seguranga no trabalho; executar outras
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tarefas, atribuigdes, trabalhos, servigos e/ou procedimentos determinados pelo Presidente
da Camara Municipal e compativeis com sua area de atuacao e/ou conhecimento;

IDENOMINAQAO — ASSESSOR JURIDICO — PROVIMENTO COMISSIONADO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior em Direito + Registro na OAB

ATRIBUICOES DO CARGO - Assessorar juridicamente o Presidente da Camara,
vereadores e o Plenario nas suas fungdes legislativas, dando forma juridicas aos projetos
de leis, decretos, portarias, resolugdes, pedidos de informagdes, requerimentos e demais
atos préprios do exercicio da vereanga; emitir relatorios, pareceres, responder consultas
escritas e/ou verbais de forma escrita ou por meios eletronicos; assessorar juridicamente
o trabalho das comissdes legislativas; representar o Poder Legislativo em encontros,
seminarios, cursos e demais eventos; proceder a indicagdo de advogado para patrocinar
causas judiciais em que for parte o Legislativo Municipal, quando a agédo exigir trabalhos
de maior complexidade ou nos casos de agdes em outras Comarcas ou Instancias;
prestar assisténcia juridica aos demais setores da Camara Municipal; minutar atos
normativos e administrativos; zelar pela observancia de todas as normas de higiene e
seguranga no trabalho; executar outras tarefas, atribuicdes, trabalhos, servicos e/ou
procedimentos determinados pelo Presidente da Camara Municipal e compativeis com
sua area de atuagao e/ou conhecimento;

DENOMINAGAO — ASSESSOR PARLAMENTAR — PROVIMENTO COMISSIONADO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo

ATRIBUICOES DO CARGO - Supervisionar e controlar trabalhos externos e internos de
apoio ao Vereador Presidente, aos Vereadores membros da Mesa Diretora, aos demais
Vereadores e as Comissdes Permanentes e Provisoérias, 6rgaos internos da Camara e em
atendimento a populagéo, érgdos publicos e privados, formalizagdo de demandas,
participacdo em reunides, visitas parlamentares, analise de projetos elaboracdo de
proposicdes a pedido dos Vereadores, Redigir minutas, oficios, projetos de leis, decretos,
resolugdes, portarias e demais atos do Poder Legislativo; zelar pela observancia de todas
as normas de higiene e seguranga no trabalho; executar outras tarefas, atribuicdes,
trabalhos, servicos e/ou procedimentos determinados pelo Presidente da Camara
Municipal e compativeis com sua area de atuagao e/ou conhecimento;

DENOMINAGAO - SUPERVISOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO E CONTABIL -
PROVIMENTO EFETIVO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

Ensino Médio completo + registro no CRC

ATRIBUICOES DO CARGO - Redigir minutas, oficios, projetos de leis, decretos,
resolugdes, portarias e demais atos do Poder Legislativo; executar trabalhos de
contabilidade, controle orcamentario, escrituragdo de livros e fichas; preparar folhas de

Edicdo n° 001 — Segunda Feira, 05 de Janeiro de 2025 Pagina 4 de 53



Diario Oficial

Municipio de [jaci

PREFEITURA MUNICIPAL DE 1JACI
Estado de Minas Gerais

pagamento; emitir cheques; fazer balancetes mensais; controlar saldos bancarios;
elaborar orgamento e prestagdo de contas anuais; prestar contas de convénios; redigir
atas; fazer leitura da ata em reunido; comparecer a todas as sessdes da Camara
Municipal; executar trabalho de calculos e digitagdo; elaborar detalhamento proposta
orgamentaria; lei de diretrizes orgamentarias; efetuar registros em livros e fichas de
receita e despesa da Camara Municipal; preencher empenhos; controlar saldos
orcamentarios; preencher guias de recolhimentos previdenciarios; preencher formularios;
informar através de formularios proprios os recolhimentos previdenciarios; preencher
ordens de pagamento; cuidar dos recolhimentos previdenciarios; hastear bandeiras em
dias festivos ou comemoragdes civicas; digitagdo de projetos de leis, resolugéo ou
requerimentos de vereadores; auxiliar na preparagao processos de licitagdo; controlar
entrada e saida de material; manter organizados arquivos e ficharios; emitir certidoes
dentro de sua area de sua competéncia; supervisionar, coordenar e fiscalizar o trabalho
de outros servidores; responsabilizar-se pelo departamento de compras da Céamara
Municipal; efetuar pagamentos; controlar gastos com pessoal e limites com remuneragéo
de vereadores preparando demonstrativos para conhecimentos dos vereadores; ler
informativos relacionados a assuntos contabeis e administrativos; zelar pela observancia
de todas as normas de higiene e seguranga no trabalho; executar outras tarefas,
atribuigoes, trabalhos, servigos e/ou procedimentos determinados pelo Presidente da
Camara Municipal e compativeis com sua area de atuagdo e/ou conhecimentos.

B ANEXO ViII
DESCRIGAO DAS FUNGCOES GRATIFICADAS:

DENOMINAGAO: ENCARREGADO DO SERVICO DE CONTABILIDADE

REQUISITO PARA OCUPACAQ

Servidor Efetivo da Camara Municipal

ATRIBUICOES: chefia, coordenagao ou supervisdo do setor de contabilidade da Camara
Municipal.

DENOMINAGAO: ENCARREGADO DO SERVICO DE CONTROLE INTERNO
REQUISITO PARA OCUPACAO

Servidor Efetivo da Camara Municipal

ATRIBUICOES: chefia, coordenagdo ou supervisdo do setor de controle intermo da
Camara Municipal.

Art. 5° — Na hip6tese de vacéancia, o Cargo de Provimento Efetivo de Supervisor
Administrativo, Financeiro e Contabil sera extinto automaticamente.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Lei
Complementar n° 1.468 de 28 de fevereiro de 2024.

Prefeitura Municipal de ljaci, 05 de janeiro de 2026. NELSON O —
MESQUITA por NELSON MESQUITA
Nelson Mesquita Galvino  GALVINO:074362 eyt
Prefeito Municipal 04610 1330000
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